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PRA KATA 
 

 

Prodi Biologi pada Periode Th. 2020-2021 telah mendapatkan Hibah Implementasi 

Kampus Merdeka (HIKAM).  Dalam rangka mencapai target luaran dari hibah tersebut, 

salah satu perangkat Kurikulum MBKM berupa dokumen Standar Operasional Prosedur 

(SOP) khusus dalam penyelenggaraan delapan (8) kanal MBKM telah dihasilkan. 

Dokumen ini disusun sebagai panduan dan sumber acuan dalam 

penyelenggaraan bagi prodi, departmen, dosen, tendaik, PLP, Himpunan Biologi, dan 

mahasiswa dalam upaya menjalankan Kurikulum berbasis MBKM sekaligus diharapkan 

dapat meningkatkan pelayanan prima kepada pengguna jasa layanan bagi mahasiswa 

baik di internal atau eksternal di Prodi Biologi. 

 

 

Sumedang, Mei  2021 

 

Penyusun  
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1. Pertukaran Mahasiswa antar PT dalam 
MBKM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SOP 



7  

 

1.A Bagian Identitas 

 
KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN 

KEBUDAYAAN 

 
UNIVERSITAS  PADJADJARAN 

FMIPA 

PRODI  SARJANA BIOLOGI  

 

Nomor SOP : 

Tanggal 
Pembuatan 

: 

Tanggal Revisi : 

Tanggal Efektif : 
 

 

Nama SOP:  
 Kegiatan Pertukaran Mahasiswa antar PT dalam MBKM 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana: 
1. Mahasiswa 
2. Dosen  Wali 
3. Prodi (Kaprodi dan Sekprodi) 
4. Prodi Asal 
5. Prodi Tujuan 

1. Permendikbud RI No. 3 Tahun 

2020 Tentang Standar nasional 

Pendidikan Tinggi 

2. Panduan MBKM Unpad Th 2020 

3. Peraturan Akademik Biologi 

Universitas Padjadjaran Tahun 

2020 

Keterkaitan Perangkat sarana:  

1. PD-DIKTI 1. PKS – Kemitraan antar PT 

2. Form Usulan MBKM- Program Pertukaran  

3. Daftar mata kuliah (MK) spesifik yang ditawarkan 

4. Form Usulan Pengajuan kegiatan Pertukaran 
Mahasiswa 

Standar kerja  Pencatatan dan Pendataan dalam SIAT dan PD-DIKTI 
 

  Dokumen dan akses standar - Infografis Program Pertukaran mahasiswa antar PT 

- Form isian dalam KRS  

- Kontak person PIC masing -masing prodi 

- Presensi perkuliahan 

- Form Hasil Penilaian 
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A. Bagian Flowchart SOP Kegiatan Pertukaran Mahasiswa di Luar Prodi Biologi 
FMIPA Universitas Padjadjaran 

 
 

No. Langkah 

Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Mahasiswa Dosen 

Wali 

Prodi Asal 
Prodi 

Tujuan 

Kelengkapan 
Waktu Output Ket 

1 Mahasiswa 

mengajukan KRS 

MBKM Melalui 

SIAT 

 

 

   • SIAT 
• Daftar Mata 

Kuliah 
Spesifik 
MBKM 

• Form 
Usulan 

3 Hari KRS  

2 Dosen PA 

memverifikasi 

usulan KRS MBKM 

Mahasiswa 

  

 

 

 
 • SIAT 3 Hari KRS yang 

telah 

diverifikasi 

 

3 Prodi Asal 

Berkoordinasi 

dengan Prodi 

Tujuan 

    • SIAT 3 Hari List mhs 

yang 

disetujui  

 

4 Mahasiswa 

mengikuti 

perkuliahan yang 

dilakukan di luar 

Prodi Biologi Unpad 

sesuai mekanisme 

yang telah 

ditentukan. 

    • Monitoring 1 Sem. Monitoring 

Perkuliahan 

 

5 Prodi Tujuan 

memberikan nilai 

lulus / tidak lulus, 

bila tidak lulus di 

tertulis 

(mengulang 

semester depan/ 

semester antara). 

    • Transkrip 

nilai 

• SIAT 

5 Hari Nilai / 

transkrip 

nilai 

 

6 Prodi Asal 

memvalidasi nilai, 

jika disetujui, prodi 

dapat menginput 

nilai ke PDDIKTI 

JIka tidak disetujui, 

prodi meminta 

mahasiswa 

mengulang kuliah 

reguler sesuai 

dengan ketentuan 

yang telah 

ditetapkan. 

 
   • Transkrip 

nilai 

• SIAT 

• PDDIKTI 

5 Hari Nilai / 

transkrip 

nilai 

 

Mulai 

Pengajuan 

KRS 

Verifikasi 

Tidak 

Koordinasi 

Setuju 

Perkuliahan 

MBKM 

Penilaian 

Verifikasi 
Perkuliahan 

reguler 

PDDIKTI 

Selesai 

Setuju 

Tidak 
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2.Praktik Kerja/Magang  dalam MBKM 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

SOP 
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2.A. Bagian Identitas 
 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN 
DAN KEBUDAYAAN 

 
UNIVERSITAS  PADJADJARAN 

FMIPA 

PRODI  SARJANA BIOLOGI  

 

Nomor SOP : 

Tanggal 
Pembuatan 

: 

Tanggal Revisi : 

Tanggal Efektif : 

  

Nama SOP:  

Magang / Praktik Kerja Program MBKM 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana: 
1. Mahasiswa 
2. Dosen  Wali 
3. Prodi (Kaprodi dan Sekprodi) 
4. Fakultas/DRPMI 
5. Prodi Asal 
6. Lembaga Mitra 

1. Permendikbud RI No. 3 Tahun 

2020 Tentang Standar 

nasional Pendidikan Tinggi 

2. Panduan MBKM Unpad Th 2020 

3. Peraturan Akademik Biologi 

Universitas Padjadjaran Tahun 

2020 

Keterkaitan Perangkat sarana:  

PD-DIKTI 1. MoU/MoA/PKS – Kemitraan 

2. Form Usulan  MBKM  

 

Standar kerja  Pencatatan dan Pendataan dalam SIAT dan PD-DIKTI 
 

   Dokumen dan akses standar - Infografis Program Praktik kerja pada Mitra  

- Form isian dalam KRS  

- Kontak person PIC prodi dn mitra 

- Presensi perkuliahan 

- Form Hasil Penilaian 

  Lampiran : 

 Gambar 1. Skema tambahan Prosedur teknis Kegiata 
Magang MBKM 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



11  

2.B. Bagian Flowchart SOP Kegiatan Praktik Kerja dalam MBKM 

 
 

No. Langkah 

Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Mahasiswa 
Dosen 

PA/ 

Prodi 

Fakultas/ 

DRPMI 

Lembaga 

Mitra 

Kelengkapan 
Waktu Output Ket 

1 Mahasiswa 

berkonsultasi 

kepada Dosen PA 

dan mendaftar 

untuk mengikuti 

kegiatan magang di 

luar Kampus. 

 

 

   • Siat 
• Form Usulan 

3 Hari KRS  

2 Fakultas/LPPM 

Melakukan seleksi, 

pembekalan, 

menetapkan 

dosen 

pembimbing, dan 

mengirim 

mahasiswa ke 

lembaga mitra 

  

 

I 

  • Fom Usulan 10 Hari • Daftar 

Nama 

Mahasiswa 

Magang 

• Daftar 

Lembaga 

Mitra 

 

3 Lembaga mitra 

Menyediakan 

supervisor yang 

mendampingi 

mahasiswa/kelo

mpok 

mahasiswa 

selama magang 

dan menjamin 

proses magang 

yang berkualitas. 

    • Daftar 

Nama 

Mahasiswa 

Magang 

• Daftar 

Lembaga Mitra 

3 Hari • Daftar 

Nama 

Lembaga 

Mitra 

• Daftar 

Nama 

Supervisor 

 

4 Mahasiswa 

melaksanakan 

magang sesuai 

mekanisme yang 

telah di tentukan. 

Kemudian 

membuat laporan 

magang 

    • Monitoring 1 

Semester 

• Laporan 

Magang 

• LogBook 

Magang 

 

5 Supervisor 

Lembaga mitra 

dan Dosen 

Pembimbing 

memberikan 

penilaian 

    • Laporan 

Magang 

3 Hari • Nilai 

•Sertifikat 

magang 

 

6 Prodi memvalidasi 

nilai, jika disetujui, 

prodi dapat 

menginput nilai ke 

PDDIKTI JIka tidak 

disetujui, prodi 

meminta 

mahasiswa 

mengulang kuliah 

reguler sesuai 

dengan ketentuan 

yang telah 

ditetapkan 

 
 

  • Transkrip 
nilai 

• Siat 

• PDDIKTI 

5 Hari Nilai / 

Transkrip 

nilai 

 

 

Mulai 

Pengajuan 

KRS 

Tidak 

Verifikasi 

Setuju 

Lembaga 

Mitra 

Magang 

MBKM 

Penilaian 

Perkuliahan 

reguler 

Tidak 

Validasi 

PDDIKTI 

Selesai 

Setuju 
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3.Kegiatan Asistensi Mengajar  
pada Satuan Pendidikan Program MBKM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SOP 
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3.A. Bagian Identitas 
 

 
KEMENTERIAN PENDIDIKAN 

DAN KEBUDAYAAN 

 
UNIVERSITAS  PADJADJARAN 

FMIPA 

PRODI  SARJANA BIOLOGI  

 

Nomor SOP : 

Tanggal 
Pembuatan 

: 

Tanggal Revisi : 

Tanggal Efektif : 

  

Nama SOP:  

SOP Asistensi Mengajar pada Satuan Pendidikan 
Program MBKM 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana: 
1. Mahasiswa 
2. Dosen Pembimbing Akademik -PA/ (Dosen Wali) 
3. Tendik 
4. Prodi (Kaprodi dan Sekprodi) 

5. FMIPA 
6. Lembaga Mitra 

1. Permendikbud  RI  No. 3 

Tahun 2020 Tentang 

Standar nasional 

Pendidikan Tinggi 

2. Panduan MBKM Unpad Th 

2020 

3. Peraturan Akademik Biologi 

Universitas Padjadjaran 

Tahun 2020 

Keterkaitan Perangkat sarana:  

1. PD-DIKTI 1. MoU dengan Mitra Satuan Pendidikan 

2. MoU Dinas Pendidikan 

Standar kerja  Pencatatan dan Pendataan dalam SIAT dan PD-DIKTI 
 

   Dokumen dan akses standar - Infografis Program Praktik kerja pada Mitra  

- Form isian dalam KRS  

- Kontak person PIC prodi dn mitra 

- Presensi perkuliahan 

- Form Hasil Penilaian 
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3.B. Bagian Flowchart SOP Kegiatan Asistensi Mengajar pada Satuan Pendidikan  

 
 

No. Langkah 

Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Mahasiswa 
Dosen PA/ 

Prodi 
Fakultas 
MIPA 

Lembaga 
Mitra 

Kelengkapan 
Waktu Output Ket 

1 Mahasiswa 

berkonsultasi 

kepada Dosen PA dan 

mendaftar untuk 

mengikuti kegiatan 

asistensi mengajar 

pada satuan 

pendidikan. 

 

 

   • Siat 
• Form 

Usulan 

3 Hari KRS  

2 Fakultas/UPT PPL 

Melakukan seleksi, 

pembekalan, 

menetapkan dosen 

pembimbing, dan 

mengirim 

mahasiswa ke 

lembaga satuan 

pendidikan 

  

 

I 

 
 

• Form 

Usulan 

10 Hari • Daftar Nama 

Mahasiswa lulus 

Seleksi 

• Daftar 

Lembaga 

Satuan 

Pendidikan 

 

 

3 Lembaga mitra 

Menyediakan 

guru pamong 

selama asistensi 

mengajar   dan 

menjamin proses 

assitensi 

mengajar  yang 

berkualitas. 

    • Daftar 

Nama 

Mahasiswa 

Asistensi 

Mengajar 

• Daftar 

Lembaga 

Satuan 

Pendidikan 

3 Hari • Daftar 

Nama 

Lembaga 

Mitra 

• Daftar 

Nama Guru 

Pamong 

 

4 Mahasiswa 

melaksanakan 

kegiatan sesuai 

mekanisme yang 

telah di tentukan. 

Kemudian 

membuat laporan 

Kegiatan 

    • Monitoring 1 

Semester 

• Laporan 

Asistensi 

Mengajar 

• Log Book 

Kegiatan 

 

5 Guru pamong dan 

Dosen Pembimbing 

memberikan 

penilaian 

 

 

 

 

  

 

• Laporan 

asistensi 

mengajar 

3 Hari • Nilai  

 

6 Prodi memvalidasi 

nilai, jika disetujui, 

prodi dapat 

menginput nilai ke 

PDDIKTI JIka tidak 

disetujui, prodi 

meminta 

mahasiswa 

mengulang kuliah 

reguler sesuai 

dengan ketentuan 

yang telah 

ditetapkan. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 • Transkrip 

nilai 

• Siat 

• PDDIKTI 

5 Hari Nilai / 

Transkrip nilai 

 

 

Mulai 

Pengajuan KRS 
Tidak 

Seleksi 

Setuju 

Lembaga 

Mitra 

Asistensi 

MBKM 

Penilaian 

Perkuliahan 

reguler 

Tidak 

Validasi 

PDDIKTI 

Selesai 

Setuj

u 
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4.Kegiatan Penelitian / Riset Program MBKM  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

SOP 
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4.A Bagian Identitas 
 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN 
DAN KEBUDAYAAN 

 
UNIVERSITAS  PADJADJARAN 

FMIPA 

PRODI  SARJANA BIOLOGI  

 

Nomor SOP : 

Tanggal 
Pembuatan 

: 

Tanggal Revisi : 

Tanggal Efektif : 

  

Nama SOP:  

Penelitian / Riset Program MBKM 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana: 
1. Mahasiswa 
2. Dosen Pembimbing Akademik -PA/ (Dosen Wali) 
3. Prodi (Kaprodi dan Sekprodi) 

4. FMIPA- DRPMI 
5. Lembaga Mitra 

1. Permendikbud  RI  No. 3 

Tahun 2020 Tentang 

Standar nasional 

Pendidikan Tinggi 

2. Panduan MBKM Unpad Th 

2020 

3. Peraturan Akademik Biologi 

Universitas Padjadjaran 

Tahun 2020 

Keterkaitan Perangkat sarana:  

1. PD-DIKTI 1. PKS – Kemitraan dengan mitra lembaga riset/pusat 
studi/lab riset 

2. Daftar mitra lembaga riset/pusat studi/lab riset 

 

Standar kerja  Pencatatan dan Pendataan 

1. ….. Dicatat dan didata dalam berkas kearsipan …. 

(Lembaga/Fakultas/Prodi) secara elektronik dan/atau manual 
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4.B Bagian Flowchart 

SOP Penelitian / Riset Program MBKM 
 

No. Langkah 

Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Mahasiswa 
Dosen PA/ 

Prodi 

Fakultas/   

DRPMI 

Lembaga 

Mitra 

Kelengkapan 
Waktu Output Ket 

1 Mahasiswa 

berkonsultasi 

kepada Dosen PA 

dan mendaftar 

untuk mengikuti 

kegiatan 

penelitian/ riset 

pada lembaga riset 

 

 

   • Siat 
• Form Usulan 

3 Hari KRS  

2 Fakultas/LPPM 

Melakukan seleksi, 

pembekalan, 

menetapkan 

dosen 

pembimbing, dan 

mengirim 

mahasiswa ke 

lembaga riset 

  

 

I 

 
 

• Form 

Usulan 

10 Hari • Daftar 

Nama 

Mahasis wa 

Lulus Seleksi 

• Daftar 

Lembaga riset 

 

3 Lembaga riset 

Menyediakan 

pendamping riset 

selama kegiatan 

riset dan 

Menjamin proses 

riset yang 

berkualitas. 

    • Daftar 

Nama 

Mahasiswa 

penelitian/ 

riset 

• Daftar 

Lembaga 

Riset 

3 Hari • Daftar 

Nama 

Lembaga Riset 

• Daftar 

Nama 

Pendamp ing 

riset 

 

4 Mahasiswa 

melaksanakan 

kegiatan sesuai 

mekanisme yang 

telah di tentukan. 

Kemudian 

membuat laporan 

kegiatan dalam 

bentuk skripsi/ 

publikasi 

  

 

 

 

 

 

 

 

• Monitoring 1 
Semester 

• Laporan 

Penelitia n/ 

Skripsi 

/ Publikasi 

• Log Book 

Kegiatan 

 

5 Pendamping riset 

dan Dosen 

Pembimbing 

memberikan 

penilaian 

    • Laporan 

Penelitian

, 

3 Hari • Nilai  

6 Prodi memvalidasi 

nilai, jika 

disetujui, prodi 

dapat menginput 

nilai ke PDDIKTI 

JIka tidak disetujui, 

prodi meminta 

mahasiswa 

mengulang kuliah 

reguler sesuai 

dengan ketentuan 

yang telah 

ditetapkan. 

  

 

 

 

 

 • Transkrip 
nilai 

• Siat 

• PDDIKTI 

5 Hari Nilai / 

Transkrip nilai 

 

Mulai 

Mendaftar 
Tidak 

Seleksi 

Setuju 

Lembaga 

Riset 

Dosen PA 

Penelitian

/riset 

Penilaian 

Perkuliahan 

reguler 
Validasi 

Tidak 

PDDIKTI 

Selesai 

Setuju 
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5.Kegiatan Proyek Kemanusiaan MBKM  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SOP 
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5.A. Bagian Identitas 
 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN 
DAN KEBUDAYAAN 

 
UNIVERSITAS  PADJADJARAN 

FMIPA 

PRODI  SARJANA BIOLOGI  

 

Nomor SOP : 

Tanggal 
Pembuatan 

: 

Tanggal Revisi : 

Tanggal Efektif : 

  

Nama SOP:  

Kegiatan Proyek Kemanusiaan Program MBKM 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana: 
1. Mahasiswa 
3. Dosen Pembimbing Akademik -PA/ (Dosen Wali) 
4. Prodi (Kaprodi dan Sekprodi) 
5. Fakultas/DRPMI 

6. Lembaga Mitra 

1. Permendikbud   RI  No. 3 

Tahun 2020 Tentang 

Standar nasional 

Pendidikan Tinggi 

2. Panduan MBKM Unpad Th 

2020 

3. Peraturan Akademik 

Biologi Universitas 

Padjadjaran Tahun 2020 

Keterkaitan Perangkat sarana:  

1. PD-DIKTI 1. PKS/MoU dengan Lembaga Mitra Resmi 

2. Daftar mitra lembaga 

Standar kerja  Pencatatan dan Pendataan 

1. ….. Dicatat dan didata dalam berkas kearsipan …. 

(Lembaga/Fakultas/Prodi) secara elektronik dan/atau manual 



20  

5.B Bagian Flowchart 

SOP Kegiatan Proyek Kemanusiaan Program MBKM 
 

No. Langkah 

Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Mahasiswa 
Dosen PA/ 

Prodi 

Fakultas

/ DRPMI 

Lembaga 

Mitra 
Kelengkapan Waktu Output Ket 

1 Mahasiswa 

berkonsultasi 

kepada Dosen  PA 

dan membuat 

Proposal atau 

dapat terjun 

langsung pada 

kegiatan tanggap 

darurat sesuai 

mekanisme yang 

telah ditetapkan 

 

 

   • Siat 
• Form Usulan 

3 Hari KRS  

2 Fakultas/LPPM 

Melakukan seleksi, 

pembekalan, 

menetapkan dosen 

pembimbing, dan 

mengirim 

mahasiswa ke 

lembaga mitra 

  

 

I 

 
 

• Form Usulan 10 Hari • Daftar Nama 

Mahasis wa Lulus 

Seleksi 

• Daftar Lembaga 

mitra 

 

3 Lembaga mitra 

Menyediakan 

supervisor dan 

menjamin proses 

kegiatan yang 

berkualitas. 

    • Daftar 

Nama 

Mahasisw 

• Daftar 

Lembaga 

mitra 

3 Hari • Daftar Lembaga 

mitra 

• Daftar Nama 

supervisor 

 

 

4 Mahasiswa 

melaksanakan 

kegiatan sesuai 

mekanisme yang 

telah di tentukan. 

Kemudian 

membuat laporan 

kegiatan dalam 

bentuk 

presentasi/Publika

si 

    • Monitoring 1 

Semester 

• Laporan 

kegiatan/ 

Publikasi 

• Log Book 

Kegiatan 

 

5 Supervisor dan 

Dosen 

Pembimbing 

memberikan 

Penilaian 

    • Laporan 

kegiatan 

3 Hari • Nilai  

6 Prodi memvalidasi 

nilai, jika disetujui, 

prodi dapat 

menginput nilai ke 

PDDIKTI JIka tidak 

disetujui, prodi 

meminta 

mahasiswa 

mengulang kuliah 

reguler sesuai 

dengan ketentuan 

yang telah 

ditetapkan. 

    • Transkrip 

nilai 

• Siat 

• PDDIKTI 

5 Hari Nilai / transkrip 

nilai 

 

Mulai 

Tidak 

Seleksi 

Setuju 

Lembaga 

Mitra 

Proyek 

Kemanusiaan 

Penilaian 

Perkuliahan 

reguler 

Tidak 

Verifikasi 

PDDIKTI 

Selesai 

Setuju 

Proposal 

Tanggap darurat 

Dosen PA 
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6.Kegiatan Kewirausahaan MBKM  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SOP 
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6.A Bagian Identitas 
 

KEMENTERIAN PENDIDIKAN 
DAN KEBUDAYAAN 

 
UNIVERSITAS  PADJADJARAN 

FMIPA 

PRODI  SARJANA BIOLOGI  

Nomor SOP : 

Tanggal 
Pembuatan 

: 

Tanggal Revisi : 

Tanggal Efektif : 

  

Nama SOP:  

Kegiatan Wirausaha Program MBKM 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana: 
1. Mahasiswa 
2. Dosen Pembimbing Akademik -PA/ (Dosen Wali) 
3. Prodi (Kaprodi dan Sekprodi) 
4. Pusat Inkubasi 
5. Lembaga Mitra 

 

1. Permendikbud   RI  No. 3 

Tahun 2020 Tentang 

Standar nasional 

Pendidikan Tinggi 

2. Panduan MBKM Unpad Th 

2020 

3. Peraturan Akademik 

Biologi Universitas 

Padjadjaran Tahun 2020 

Keterkaitan Perangkat sarana:  

1. PD-DIKTI 1. PKS/MoU dengan lembaga mitra (Organisasi resmi) 

2. Daftar Lembaga mitra (Organisasi resmi) 

Standar kerja  Pencatatan dan Pendataan dan pendataan pada SIAT  

Link Form   
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6.B Bagian Flowchart 
Kegiatan Wirausaha Program  MBKM 

 

 
No. 

Langkah 

Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Mahasiswa 
Dosen PA/ 

Prodi 

Fakultas

/ LPPM 

Lembaga 

Mitra 
Kelengkapan Waktu Output Ket 

1 Mahasiswa 

berkonsultasi 

kepada Dosen  PA 

dan membuat 

Proposal kegiatan 

wirrausaha sesuai 

mekanisme 

yangtelah 

ditetapkan 

 

 

   • Siat 

• propsal 

3 Hari KRS  

2 Prodi melakukan 

verifikasi, 

menetapkan dosen 

pembimbing, mentor 

merekognisi mata 

kuliah dan jumlah 

SKS. Proposal yang 

telah disetujui dapat 

mengajukan 

pembiayaan 

kegiatan wirausaha 

kepada WR 3. 

Proposal yang 

memenuhi 

persyaratan dapat 

didanai 

  

 

i 

 
 

• Proposal 5 Hari • Daftar Nama 

Mahasis wa 

Lulus Seleksi 

• Daftar 

Lembaga mitra 

 

3 Pusat 

inkubasi/mitra/me

ntor menjamin 

proses kegiatan 

wirausaha yang 

berkualitas 

    • Daftar 

Nama 

Mahasiswa 

• Daftar 

Nama 

Mentor 

3 Hari • Daftar nama 

pembimbing dan 

mentor 

 

4 Mahasiswa 

melaksanakan 

kegiatan sesuai 

mekanisme yang 

telah di tentukan. 

Kemudian membuat 

laporan dan 

presentasi 

    • Monitoring 1 

Semester 

• Laporan 

kegiatan 

• Log Book 

Kegiatan 

 

5 Mentor dan dosen 

pembimbing 

memberikan 

penilaian 

    • Laporan 

kegiatan 

3 Hari • Nilai  

6 Prodi memvalidasi 

nilai, jika disetujui, 

prodi dapat 

menginput nilai ke 

PDDIKTI JIka tidak 

disetujui, prodi 

meminta 

mahasiswa 

mengulang kuliah 

reguler sesuai 

dengan ketentuan 

yang telah 

ditetapkan. 

    • Transkrip nilai 

• Siat 

• PDDIKTI 

5 Hari Nilai / 

transkrip nilai 

 

Mulai 

Tidak 

Verifikasi 

Setuju 

Pusat 

Inkubasi/Mentor 

Kegiatan 

Wirausaha 

Penilaian 

Perkuliahan 

reguler 
Verifikasi 

PDDIKTI 

Selesai 

Setuju 

Proposal 

Dosen PA 

tidak 
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7.Kegiatan Studi/Proyek Independen  

   Program MBKM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SOP 
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7.A Bagian Identitas 

 
KEMENTERIAN PENDIDIKAN 

DAN KEBUDAYAAN 

 
UNIVERSITAS  PADJADJARAN 

FMIPA 

PRODI  SARJANA BIOLOGI  

 

Nomor SOP : 

Tanggal 
Pembuatan 

: 

Tanggal Revisi : 

Tanggal Efektif : 

  

Nama SOP:  
Kegiatan Studi/Proyek Independen Program MBKM 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana: 
1. Mahasiswa 
2. Dosen Pembimbing Akademik -PA/ (Dosen Wali) 
3. Tendik 
4. Prodi (Kaprodi dan Sekprodi) 
5. Fakultas/LPPM 
 

1. Permendikbud  RI  No. 3 

Tahun 2020 Tentang 

Standar nasional 

Pendidikan Tinggi 

2. Panduan MBKM Unpad Th 

2020 

3. Peraturan Akademik 

Biologi Universitas 

Padjadjaran Tahun 2020 

Keterkaitan Perangkat sarana:  

1. PD-DIKTI 1. Form Usulan  

2. Proposal 

 

Standar kerja  Pencatatan dan Pendataan 

1. ….. Dicatat dan didata dalam berkas kearsipan …. 

(Lembaga/Fakultas/Prodi) secara elektronik dan/atau manual 
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7.B Bagian Flowchart 

SOP Kegiatan Studi/ Proyek Independen Program MBKM 
 

No. Langkah Kegiatan 
Pelaksana Mutu Baku 

Mahasiswa Dosen PA Prodi 
LPPM / 

Fakultas 
Kelengkapan Waktu Output Ket 

1 Mahasiswa 

berkonsultasi kepada  

Dosen  PA dan 

membuat Proposal 

Studi/Proyek 

Independen sesuai 

mekanisme yang 

telah ditetapkan 

 

 

   • Siat 

• Proposal 

3 Hari KRS  

2 Prodi Melakukan 

verifikasi, 

merekognisi mata 

kuliah dan jumlah 

SKS. 

  

 

I 

  • Proposal 5 Hari • Daftar Nama 

Mahasis wa dan 

Proposal 

 

3 LPPM/ Fakultas 

Menyeleksi usulan 

studi/proyek 

independen 

mahasiswa, 

menetapkan 

dosen 

pembimbing, dan 

memfasilitasi 

terbentuknya 

sebuah tim 

mahasiswa lintas 

disiplin 

   
 

• Daftar 

Nama 

Mahasisw 

• Proposal 

5 Hari • Daftar Nama 

pembimb ing 

 

4 Mahasiswa 

melaksanakan 

kegiatan sesuai 

mekanisme yang 

telah di tentukan, 

menghasilkan 

produk/ mengikuti 

lomba Tk nasional/ 

internasional, 

membuat laporan dan 

presentasi 

    • Monitoring 1 

Semester 

• Laporan 

kegiatan 

• Log Book 

Kegiatan 

 

5 Tim Dosen 

Pembimbing 

memberikan 

Penilaian 

    • Laporan 3 Hari • Nilai  

6 Prodi memvalidasi 

nilai, jika disetujui, 

prodi dapat 

menginput nilai ke 

PDDIKTI JIka tidak 

disetujui, prodi 

meminta 

mahasiswa 

mengulang kuliah 

reguler sesuai 

dengan ketentuan 

yang telah 

ditetapkan. 

  
 

 • Transkrip nilai 

• Siat 

• PDDIKTI 

5 Hari Nilai / transkrip 

nilai 

 

 
 

 

 

 

Mulai 

Proposal 

Verifikasi 

Setuju 

Studi/Proyek 

Independen 

Penilaian 

Perkuliahan 

reguler 

Tidak 

Validasi 

PDDIKTI 

Selesai 

Setuju 

Dosen PA 

Verifikasi 
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8. Kegiatan Membangun Desa / Kuliah 
Kerja Nyata Tematik (KKNT) Program 
MBKM  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SOP 
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8.A. Bagian Identitas 

 
KEMENTERIAN PENDIDIKAN 

DAN KEBUDAYAAN 

 
UNIVERSITAS  PADJADJARAN 

FMIPA 

PRODI  SARJANA BIOLOGI  

 

Nomor SOP : 

Tanggal 
Pembuatan 

: 

Tanggal Revisi : 

Tanggal Efektif : 

  

Nama SOP:  

Membangun Desa / Kuliah Kerja NyataTematik (KKNT) 
Program MBKM 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana: 
1. Mahasiswa 
2. Dosen Pembimbing Akademik -PA/ (Dosen Wali) 
3. Tendik 
4. Prodi (Kaprodi dan Sekprodi) 
5. Fakultas/LPPM 
6. Desa Mitra 

1. Permendikbud  RI  No. 3 

Tahun 2020 Tentang 

Standar nasional 

Pendidikan Tinggi 

2. Panduan MBKM Unpad Th 

2020 

3. Peraturan Akademik 

Biologi Universitas 

Padjadjaran Tahun 2020 

Keterkaitan Perangkat sarana:  

1. PD-DIKTI 1. MoU dan MoA Kerjasama Dengan Desa / Wilayah Mitra  
2. MoU dengan Kementerian Desa PDTT  
3. MoU dengan Kemdikbud dalam penyelenggaraan proyek 
di desa  
4. MoU dengan Pemerintah Daerah dalam 
penyelenggaraan program proyek di desa  
5. Form Usulan  

Standar kerja  Pencatatan dan Pendataan 

1. ….. Dicatat dan didata dalam berkas kearsipan …. 

(Lembaga/Fakultas/Prodi) secara elektronik dan/atau manual 
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8.B. Bagian Flowchart 

SOP Membangun Desa / Kuliah Kerja NyataTematik (KKNT) Program MBKM 
 

No. Langkah 

Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Mahasiswa 
Dosen PA/ 

Prodi 

LPPM / 

KKN 
Desa Mitra 

Kelengkapan Waktu Output Ket 

1 Mahasiswa 

berkonsultasi 

kepada Dosen PA 

dan membuat 

Proposal KKNT 

sesuai potensi dan 

permasalahan desa 

mitra 

 

 
   • Siat 

• Proposal 
3 Hari KRS  

2 Prodi Melakukan 

verifikasi, 

merekognisi mata 

kuliah dan jumlah 

SKS. 

  

 

I 

 
 • Proposal 5 Hari • DaftarNama 

Mahasiswa dan 

Proposal 

 

3 LPPM/ Bapel KKN 

Menyeleksi, 

menetapkan 

dosen 

pembimbing, dan 

memfasilitasiterb

entuknya sebuah 

tim mahasiswa 

lintas disiplin 

  
 

 • Daftar 

Nama 

Mahasiswa 

• Proposal 

5 Hari • Daftar Nama 

pembimbing 

 

3 Desa Mitra 

menyiapkan 

pendampingan 

dan bimbingan 

serta menjamin 

terlaksananya 

kegiatan KKNT 

yang berkualitas. 

        

4 Mahasiswa 

melaksanakan 

kegiatan KKNT 

sesuai mekanisme 

yang telah di 

tentukan, membuat 

laporan 

dan presentasi 

    • Monitoring 1 

Semester 

• Laporan 

kegiatan 

• Log Book 

Kegiatan 

 

5 Tim pendamping 

desa dan Dosen 

Pembimbing 

memberikan 

penilaian 

    • Laporan 

kegiatan 

3 Hari • Nilai  

6 Prodi memvalidasi 

nilai, jika disetujui, 

prodi dapat 

menginput nilai ke 

PDDIKTI 

JIka tidak disetujui, 

prodi meminta 

mahasiswa 

mengulang kuliah 

reguler sesuai 

dengan ketentuan 

yang telah 

ditetapkan. 

  

 

 

 

 

 • Transkrip 
nilai 

• Siat 

• PDDIKTI 

5 Hari Nilai / transkrip 

nilai 

 

 

Mulai 

Proposal 

Tidak 

Seleksi 

Setuju 

Dosen PA 

Verifikasi 

Pembekalan 

Desa Mitra 

Membangun 

Desa/KKNT 

Penilaian 

Perkuliahan 

Reguler 
Validasi 

PDDIKTI 

Selesai 

Setuju 

Tidak 
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Kegiatan Monitoring Kegiatan 8 Kanal  
dalam Program MBKM  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SOP 
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A. Bagian Identitas 
KEMENTERIAN PENDIDIKAN 

DAN KEBUDAYAAN 

 
UNIVERSITAS  PADJADJARAN 

PRODI  SARJANA 

BIOLOGI  
 

Nomor SOP : 

Tanggal 
Pembuatan 

: 

Tanggal Revisi : 

Tanggal Efektif : 

  

Nama SOP:  
Monitoring Kegiatan 8  Kanal Program MBKM 

 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana: 
1. Prodi (Kaprodi dan Sekprodi) 
2. Dosen Pengampu/Dosen Pendamping 
3. PJ Kelas/Koordinator Kegiatan 
4. Prodi Asal 
5. Prodi Tujuan/mitra 

1. Permendikbud  RI  No. 3 

Tahun 2020 Tentang 

Standar nasional 

Pendidikan Tinggi 

2. Panduan MBKM Unpad Th 

2020 

3. Peraturan Akademik Biologi 

Universitas Padjadjaran 

Tahun 2020 

Keterkaitan Perangkat sarana:  

1. PD-DIKTI 1. Form Monitoring 

 

Standar kerja  Pencatatan dan Pendataan 

1. ….. Dicatat dan didata dalam berkas kearsipan …. 

(Lembaga/Fakultas/Prodi) secara elektronik dan/atau manual 
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B. Bagian Flowchart 

SOP Monitoring Kegiatan Perkuliahan Program Merdeka Belajar – Kampus  
 

No. 

Langkah 

Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Prodi Dosen Pj Kelas Siat Kelengkapan Waktu Output Ket 

1 Prodi Mencetak 

form monitoring 

perkuliahan dari 

siat.Biologi 

Universitas 

Padjadjaran.ac.id, 

menggandakan 

form monitoring 

sesuai jumlah 

pertemuan dan 

menyiapkan map 

monitoring 

perkuliahan. 

 

 

   • Siat 

• Daftar Mata 

Kuliah 

Spesifik 

Merdeka 

Belajar 

• Form usulan 

3 Hari KRS  

2 PJ Kelas 

mengambil map 

monitoring di 

prodi dan 

mendistribusikan 

kepada mahasiswa 

di kelas untuk 

mengisi daftar 

hadir. 

  

 

i 

  • Siat 3 Hari KRS yang telah 

divalidasi 

 

3 Dosen mengecek 

kehadiran 

mahasiswa, 

menuliskan materi 

perkuliahan, dan 

menandatangani 

form monitoring 

perkuliahan. 

    • Siat 3 Hari Daftar 

Mahasiswa 

Mengontrak 

 

4 Setelah selesai 

pertemuan, PJ 

Kelas 

Mengembalikan 

map monitoring 

perkuliahan ke 

Prodi 

    • Monitoring 1 

Semester 

Monitoring 

Perkuliahan 

 

5 Prodi menginput 

data form 

Monitoring 

perkuliahan ke 

siat.Biologi 

Universitas 

Padjadjaran.ac.id 

Dan 

mengarsipkan 

form monitoring 

Pada akhir 

semester, prodi 

merekap form 

monitoring 

perkuliahan 

sebagai arsip 

    • Transkrip 

nilai 

• Siat 

5 Hari Nilai / 

transkrip nilai 

 

 

 

Mulai 

Menyiapkan 

Mengisi 

Monitoring 

Form 

Monitoring 

siat 

Siat 

Form 

monitoring 

Input 

Monitoring 

Selesai 
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LAMPIRAN 


